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Description automatically generated]	نموذج طلب تدريب
ملاحظة: يستخدم هذا النموذج في حال طلب الموظف دورة غير مشمولة في الخطة التدريبية السنوية المعتمدة في الدائرة مع التزامه بتوضيح سبب طلبه للدورة والمهارات المتوقع الحصول عليها والتي تساعده في تنفيذ مهامه بكفاءة أكبر.



	اسم الموظف:
	
	المسمى الوظيفي:
	



	الإدارة:
	
	القسم:
	



	تاريخ التعيين:
	عدد سنوات الخبرة:



	بيانات الدورة التدريبية المطلوبة:
	



	اسم الدورة التدريبية:

	مكان انعقاد الدورة التدريبية:

	مدة التدريب:

	تاريخ الدورة:            /        /

	تكاليف الدورة التدريبية:



	سبب طلب التدريب: 

	




	المتوقع تعلمه بعد التدريب:

	




	ملاحظات الرئيس المباشر: 

	





	الاعتمادات

	توقيع الموظف:
	التاريخ:         /              /

	توقيع الرئيس المباشر:
	التاريخ:         /              /

	توقيع رئيس قسم شؤون الموارد البشرية:
	التاريخ:         /              /

	توقيع المدير العام
	التاريخ:         /              /
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